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2023-2024 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI   

DÖNEM SONU İŞLERİ VE TAKVİMİ 

 

S
IR

A
 

İŞ/İŞLEM SORUMLULAR 
İLGİLİ VE 

TESLİM 
EDİLECEK KİŞİ 

SON TARİH 

A. NOT, ÇİZELGE, KARNE, BELGE İŞLEMLERİ 

1.  

Tüm öğretmenlerin, öğrenci notlarını e-okula girmeleri, not çizelgelerinin çıktısını alarak kontrol etmesi ve imzalayarak ilgili müdür yardımcısına 
teslim etmesi  

Bununla ilgili olarak: 

a) Özürsüz olarak sınavlara katılmayan, 
projesini vermeyen ve performans çalışmasını yerine getirmeyenlere “G”, 
girilmesi 

b) Not çizelgelerinde ve karnelerde okul 

Yönetiminin bilgisi olmadan hiçbir düzeltmeye yer verilmemesi 
c) Verilen performans notlarının hazırlanmış değerlendirme ölçeklerine uygun verilmiş olması 
d) Proje teslim bilgilerinin ilgili öğretmen tarafından sisteme işlenmesi 
e) Her öğrencinin ders yılı içinde en az bir 

dersten en az bir proje puanının bulunması 

      Tüm 
Öğretmenler 

Ebru BENGİ Emin EMİR 

 

 

 Not girişlerinin tamamlanması  
15/01/2024 

Pazartesi 

Saat : 23:59 

 

 

 Fişlerin Kontrol 

Edilerek İmzalanması 
16/01/2024 

Salı  
Saat :16:00 

2.  

Sınıf Rehber Öğretmenlerinin sınıf öğrencilerinin 
kitap okuma bilgilerini e-Okul sistemine girmesi 

 

Sınıf Rehber Öğretmenleri Sınıf Rehber Öğretmenleri 16/01/2024 

3.  

Öğretmenlerin, sosyal, kültürel ve sportif 
faaliyetlerdeki başarılarından dolayı ödüllendirilmesini uygun gördükleri öğrencileri yazılı olarak bildirmesi  
 

Kulüp Danışman Öğretmenleri 

Tuncer ALSOLAK Tülay TÜRKMEN Havva ÇELİK 

13/01/2024 

 



 T.C. KÜTAHYA VALİLİĞİ Kütahya Ahmet Yakupoğlu Güzel Sanatlar Lisesi Müdürlüğü 
 

 

  

  

,  

S
IR

A
 

İŞ/İŞLEM SORUMLULAR 
İLGİLİ VE 

TESLİM 
EDİLECEK KİŞİ 

SON TARİH 

4.  

Onur Kurulunun, örnek davranışlarıyla ödüllendirilmesini uygun gördüğü öğrencileri Ödül ve Disiplin Kuruluna yazılı olarak bildirmesi(Form-1) 

 

Seher 

MAHRUM 
Emel ERDAL 16/01/2024 

5.  

Ücretli ve görevlendirme olarak gelen öğretmenlerin, dönem içinde yaptıkları yazılı sınav evraklarını 
tutanakla teslim etmesi (Form-8) 

 

     Tüm Öğretmenler 
Emin EMİR 17/01/2024 

B. SINIF REHBERLİK İŞLEMLERİ 

6.  
Sınıf Rehber Öğretmenlerinin Karnelere e-Okul 

sistemine öğrencilerle ilgili görüşlerini yazması Sınıf Rehber Öğretmenleri Sınıf Rehber Öğretmenleri 16/01/2024 

7.  
Sınıf Rehber Öğretmenlerinin karnelerini ilgili müdür yardımcısından alarak imzalaması Sınıf Rehber Öğretmenleri Ebru BENGİ Emin EMİR 

18/01/2024 

8.  
Sınıf Rehber Öğretmenlerinin karnelerini ilgili müdür yardımcısından alarak sınıflarına dağıtması  Sınıf Rehber Öğretmenleri Ebru BENGİ Emin EMİR 

19/01/2024 

15:00 

9.  

Sınıf Rehber Öğretmenlerinin Dönem sonu Faaliyet Raporlarını  (tamamlayıp-tamamlayamadıkları, sebepleri, varsa önerileri) teslim etmesi (Form-3) 

 

Sınıf Rehber Öğretmenleri Buket İNAĞ 17/01/2024 

C. SOSYAL ETKİNLİKLER VE ÖĞRENCİ KULÜP İŞLEMLERİ 

10.  

Dönem içinde sosyal etkinlik düzenleyen öğretmenlerin, etkinliğe katılan öğrenciler ile ilgili e- okul sistemi üzerinde sosyal etkinlik modülüne girişlerin tamamlanması 
 

KULÜP DANIŞMAN ÖĞRETMENLERİ ONLİNE 
17/01/2024 

 

11.  

Öğrenci Kulüpleri Danışman Öğretmenlerinin Dönem 
Sonu Kulüp Faaliyet Raporlarını teslim etmesi (Form-

4)   

KULÜP DANIŞMAN ÖĞRETMENLERİ Ebru BENGİ 18/01/2024 

12.  

Öğrenci Kulüpleri Danışman Öğretmenlerinin kulüp karar ve yoklama defterleri ile çalışmalara esas tüm evrakı teslim etmesi 

 

KULÜP DANIŞMAN ÖĞRETMENLERİ Ebru BENGİ 
18/01/2024 
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İŞ/İŞLEM SORUMLULAR 
İLGİLİ VE 

TESLİM 
EDİLECEK KİŞİ 

SON TARİH 

 

D. KAPANIŞ TÖRENİ İŞLEMLERİ 
 

13.  
2023-2024 ÖĞRETİM YILI KAPANIŞ TÖRENİ 

 

14.  

Kapanış Töreni 

Bununla ilgili olarak; 

a) Belge alan öğrencilerin belgeleri törenle 
verilecektir. 

b) Karneler kapanış töreninden önce dağıtılacaktır.  
c) Karne veya belgeler öğrencinin kendisi ve velisi dışındaki kişilere verilmeyecektir. 
d) Törende bulunmayan öğrencilerin karneleri ilgili müdür yardımcısına teslim edilecektir. 

 

        TÜM ÖĞRETMENLER 
Tüm Yöneticiler 

19/01/2024 

Cuma 

 

E. DİĞER İŞ VE İŞLEMLER 

15.   
İlgili Öğretmenler  Ebru BENGİ 

Emin EMİR 
19.01.2024 
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                              ONUR BELGESİ TEKLİFİ              Form : 1 T.C. KİMLİK NO  

ADI SOYADI  

BABA ADI  GÖREVİ/BRANŞI Öğretmen GÖREV YERİ  VARSA SINIF REHBER ÖĞRET.  ÖZÜ Onur Belgesi İle Ödüllendirilmesi İstenen Öğrenciler 

 

 

 

 KÜTAHYA AHMET YAKUPOĞLU GÜZEL SANATLAR LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜNE (Onur Kurulu Başkanlığı) 

 Aşağıda isimleri bulunan öğrencilerin belirtilen nedenlerden dolayı onur belgesi ile ödüllendirilmesini; Saygılarımla arz ederim. 
 

 

 

                                                                                                                           …/01/2024 

 

      Adı – Soyadı – İmza 
 

 

 

 

Sıra Sınıfı No Adı Soyadı Ödüllendirilme Nedeni 

1     

2     

3     

4     

5     
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Form: 2 

DERS KESİM RAPORU 
2023-2024 Eğitim – Öğretim yılında girmiş olduğum sınıfların derslerine ait ders kesim raporu bilgileri aşağıya çıkarılmıştır. Öğretmenin  Adı Soyadı  Sınıflar 

 Girdiği Dersler 
 Program 

   Tamamlandı  Tamamlanamadı 
        

             

             

             

            Öğretmenin  Branşı            

           

            

             

             

             
        

PROGRAMIN TAMAMLANAMAMASINA AİT BİLGİLER 

        

TAMAMLANAMAYAN KONULAR  TAMAMLANAMAMA NEDENİ 

     
        

PROGRAMIN UYGULANMASINDA KARŞILAŞILAN SORUNLAR VE ÇÖZÜM ÖNERİLERİ 
SORUNLAR    ÇÖZÜM ÖNERİLERİ    

     

        

     

        

     

        

     

        

     

        

       ... /01/ 2024 

        

      İmza :  ....................... 
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Form: 3 

SINIF REHBER ÖĞRETMENLİĞİ 

DÖNEM SONU FAALİYET RAPORU 
 

KÜTAHYA AHMET YAKUPOĞLU GÜZEL SANATLAR LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜNE  
 

 2023-2024 Öğretim Yılı ……/……… Sınıfı Rehber Öğretmenliği faaliyet raporu aşağıya çıkarılmıştır. 
 

 Bilgilerinize arz ederim. …/01/2024 (İmza) 

 ……………………………………………… Sınıf Rehber Öğretmeni 
YAPILAN FAALİYETLER 

Sıra Faaliyetin Adı  Tarihi  Sıra Faaliyetin Adı  Tarihi 

1      16     

2      17     

3      18     

4      19     

5      20     

6      21     

7      22     

8      23     

9      24     

10      25     

11      26     

12      27     

13      28     

14      29     

15      30     
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 Form: 4 

ÖĞRENCİ KULÜBÜ DANIŞMANLIĞI 

DÖNEM SONU FAALİYET RAPORU 

 

KÜTAHYA AHMET YAKUPOĞLU GÜZEL SANATLAR LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜNE  
 

 

 Danışmanı olduğum ……………………… ……………………………….……….… ……….  Kulübü 2023-2024 Eğitim Öğretim Yılı faaliyet raporu aşağıya çıkarılmıştır. 
 

 Bilgilerinize arz ederim. …/01/2024 (İmza) 

 ……………………………………………… Danışman Öğretmen 

 

YAPILAN FAALİYETLER 

Sıra Faaliyetin Adı  Tarihi  Sıra Faaliyetin Adı  Tarihi 

1      16     

2      17     

3      18     

4      19     

5      20     

6      21     

7      22     

8      23     

9      24     

10      25     

11      26     

12      27     

13      28     

14      29     

15      30     
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YAPILAMAYAN FAALİYETLER 

Sıra Faaliyetin Adı  Tarihi Sebebi 

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

8       

9       

10       

ÖNERİLER 

Sıra Öneriler 

1   

2   

3   

4   

5   

6   

7   

8   

9   

10   
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Form: 8 

 

YAZILI KÂĞITLARI TESLİM TUTANAĞI 
 

 

 

 2023-2024 Öğretim Yılı I. Kanaat dönemi yazılı kâğıtları aşağıda belirtildiği şekilde tasnif edilerek teslim edilmiştir. 
 

 

 

 

 TESLİM ALAN    …../01/2024    TESLİM EDEN 

 

 

        

 

 

Sıra Dersler Sınıflar 1. Yazılı 2. Yazılı 3. Yazılı Toplam 

1       

2       

3       

4             

5             

6             

7             

8             

9             

10             

11            

12             

13             

14             

15             

16             

17             

18             

19             

20             

TOPLAM      
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